办公用品

一、采购清单
	
	
	
	
	
	

	序号
	物资名称
	规格型号、材质说明描述 
	单位
	控制单价（元）

	1
	白板
	规格： 60*40 cm，材料：纤维板，板面：白板+绿板双面，高品质铝合金边框， 夹层采用高强板，后背镀锌板，擦拭干 净，耐书写，书写流畅，表面平整坚固， 抗压抗撞。
	块
	30

	2
	白板
	规格：50*70cm，材料：纤维板，板面：白板+绿板双面，高品质铝合金边框， 夹层采用高强板，后背镀锌板，擦拭干 净，耐书写，书写流畅，表面平整坚固， 抗压抗撞。
	块
	40

	3
	白板
	规格：120*90cm
	个
	130

	4
	白板支架
	1M*2M
	个
	230

	5
	保鲜盒（大）
	41cm*28cm*14cm
	个
	17

	6
	保鲜膜
	宽25cm  长90m
	卷
	9.5

	7
	报刊架
	万向活轮，可放置10-20本杂志，镂空网置物篮，金属支架，尺寸：635*270*875MM
	个
	150

	8
	杯托
	塑料，10个一包
	包
	2.8

	9
	擦手纸盒
	B301，370*275*110cm
	个
	60

	11
	打印纸
	241-3（241mm*279mm)1000页
	箱
	48

	12
	打印纸
	241-2（241mm*279mm)1000页
	盒
	45

	13
	打印纸
	241-4（241mm*279mm)1000页
	箱
	50

	14
	打印纸1
	241-1（241mm*279mm)1000页
	盒
	40

	15
	号码机
	机身不锈钢材质，可根据实际需求调整，调联功能灵活多变、跳号准确，换墨方便。
	个
	50

	16
	电话机
	执行标准：GB/T15279-2002 主叫识别
标准编号：YD/T1277.1-2003 独立“R”键 自动 IP 拨号功能，预拨号、消号、回拨及重播功能，超强防雷击、抗干扰功能，显示区可以翻盖，来电显示有绳电话机，颜色：白色。
	个
	60

	17
	复印纸（带样品）
	A4   500张/包  70 g/张
	包
	18

	18
	复印纸（带样品）
	A3  500张/包   70g/张
	包
	35

	19
	复印纸（带样品）
	A4  粉  100张/包 80g/张
	包
	8

	20
	复印纸（带样品）
	A3  粉  500张/包 70 g/张   
	包
	50

	21
	复印纸（带样品）
	1K
	张
	1.5

	22
	复印纸（带样品）
	A5  1000 张/包   70g/张
	包
	21

	23
	隔离带
	5米
	个
	60

	24
	隔离带
	3米
	个
	55

	25
	过塑机
	外壳材料：ABS最大过塑宽度：220mm（A4幅面）加热方式：外部加热支持一键退膜，热塑模式，冷塑模式指示灯
	台
	140

	27
	喊话器
	1800mah可充电锂电池15W/120秒录音
	个
	45

	28
	简易棚（加厚遮阳伞）
	3米*3米
	个
	280

	29
	胶棉拖把
	材质：不锈钢直把，棉头≥40cm
	个
	40

	30
	空心钻刀
	打孔直径5.0mm打孔深度30mm
	个
	50

	31
	空心钻刀
	打孔直径6.0mm，钻孔深度50mm
	个
	55

	32
	拉杆箱
	22寸(约565x350x235mm)箱体PC材质，高抗冲压，铝镁合金防撞包角，不低于两个锁扣和两个合页，加厚坚固铝合金拉杆，拉杆采用航空级铝材，防氧化，耐磨顺滑万向轮，内有压衣条装置，透明网拉链隔层，拉链等配备。承重力强，坚固耐用。
	个
	500

	34
	拉杆音箱
	12寸
	个
	280

	35
	录音电话机      
	1100小时录音
	台
	300

	36
	沐浴露
	500ml
	瓶
	50

	37
	暖水袋
	大号1750ML 高30
	个
	21.5

	38
	切刀
	A3
	个
	140

	39
	砂糖
	500g
	包
	4.5

	40
	手电筒
	强弱两档，高亮LED灯芯，防水螺纹，原装电池可充电。
	个
	15

	41
	四联文件筐
	尺寸：329*258*278，安装牢固，叶片镂空设计，叶片、板材厚实，标记分类
	个
	20

	42
	塑封机
	自动进膜，预热快，两档温控，高速过膜，支持A3及以下幅面。标有精准刻度
	台
	168

	43
	洗发水
	750g ，12瓶/箱
	瓶
	30

	44
	医药箱
	≥15寸（优质铝合金材质、ABS\中纤板）
	个
	120

	45
	粘鼠板 
	16K   200张/箱
	箱
	120

	46
	粘蝇纸
	32K    2000张/箱
	箱
	400

	47
	pop胶带
	150m
	个
	4

	48
	保鲜袋（小）
	25*17（100个/包）
	包
	4.5

	49
	保鲜袋（中）
	30*20（100个/包）
	包
	7.5

	50
	保鲜盒（小）
	31cm*21cm*10cm
	个
	13

	51
	保鲜盒（中）
	36cm*24cm*12cm
	个
	15

	52
	笔筒
	木质立式插笔笔筒
	个
	30

	53
	别针
	10个/串
	串
	0.3

	54
	别针
	4#，30/盒
	串
	0.3

	55
	玻璃镜子
	40*60
	面
	28

	56
	玻璃镜子
	50*70
	面
	38

	57
	彩笔
	24色可洗水彩笔
	盒
	12

	58
	彩色打印纸 粉
	A4（500张/包）
	包
	28.5

	59
	超市提篮
	有轮(50cm*36cm*36cm)
	个
	58

	60
	抽纸
	硬盒  约258张/包
	盒
	7.5

	61
	抽纸
	软140mm*188mm/张，约399张/包
	包
	5.5

	62
	打孔机
	单次可冲纸张 10张
	个
	6

	63
	订书钉
	适配24/6规格订书机
	盒
	0.9

	64
	订书机（带样品）
	装订页数：2-60张70g
	个
	16

	65
	订书机（带样品）
	装订页数：2-20张80g
	个
	15

	66
	订书机（带样品）
	最大装订厚度（mm）：8：钉针容量（枚）：5000：钉纸边距：可调至50mm：电压（v）：220:机器尺寸（W/D/H）（mm）：270x130x153:重量（kg）：2.2:
	个
	600

	67
	耳麦
	SH-02
	套
	65

	68
	方刷
	塑料把
	把
	5

	69
	粉笔
	无尘，50支/盒
	盒
	2

	70
	风油精
	3ml
	瓶
	2.3

	71
	国旗2号
	  纳米防水
	面
	50

	72
	回形针
	 500小盒/箱
	盒
	1

	73
	剪刀
	材质：刀尖为不锈钢，刀柄材质：PVC 软性塑料  12把/盒
	把
	7

	74
	剪刀
	19*9cm，材质：刀尖为不锈钢，刀柄材质：PVC 软性塑料
	把
	8

	75
	浆糊
	
	瓶
	1.3

	76
	胶棒（带样品）
	21g/支，高粘度固体胶
	支
	1.2

	77
	胶带
	48mm*40y，透明
	团
	2.5

	78
	胶水
	80g
	瓶
	1

	79
	胶水
	材质：PVAL，透明业态胶,50ml
	瓶
	1.5

	80
	双面胶海绵（带样品）
	尺寸：24mm*5y*2.5mm
	个
	1.5

	81
	靠背
	四方
	个
	30

	82
	口取纸
	24格.32格
	张
	0.3

	83
	快干印台
	圆，红色/蓝色，油性颜料，规格直径≥8cm
	个
	5

	84
	毛巾（小方巾）
	小白方巾，四方，纯棉材质,25*25cm
	条
	2.5

	85
	喷雾器
	背式，16L,手柄式喷雾
	个
	78

	86
	瓶胆
	8磅，3.2L
	个
	12

	87
	铅笔（带样品）
	红蓝双色,木质笔杆
	支
	0.5

	88
	强力瓷洁净
	660g清洁剂
	瓶
	15.5

	89
	热敏打印纸
	规格：57*50MM
	包
	8.5

	90
	热水袋
	中号26cm长，1000ML
	个
	18

	91
	石英钟
	圆形挂式钟表，14英寸
	只
	55

	92
	收纳箱（带样品）
	47L， PP材质，带上下凹槽，叠加稳固，收纳方便
	个
	68

	93
	收纳箱（带样品）
	58L， PP材质，带上下凹槽，叠加稳固，收纳方便
	个
	65

	94
	漱口杯
	塑料
	个
	3.5

	95
	四层文件柜
	尺寸：263x340x250mm
	个
	85

	96
	塑板夹
	A4
	个
	13.5

	97
	塑封膜
	A3
	包
	50

	98
	塑料扒扠
	60把/箱
	个
	5.5

	99
	塑料方盒 （无盖）
	30cm X 20cm塑料
	个
	12

	100
	塑料笤帚
	材质：塑料丝，结构结实，不掉毛，60把/箱。
	把
	5.5

	101
	塑料桶
	2号红色塑料桶
	个
	11

	102
	塑料箱
	透明15L  28*20*17大小
	个
	18

	103
	台笔
	0.5mm尺寸：41*52*142mm自由伸缩，弹簧不易变形，可拉伸1.5m  180°双向摆动。
	个
	2.5

	104
	淘宝箱
	带轮53CM*37CM*28CM
	个
	58

	105
	铁夹子
	76mm    6个/板
	板
	15

	106
	铁夹子
	51mm    6个/板
	板
	6

	107
	铁夹子
	38mm    6个/板
	板
	4.8

	108
	透明皂 
	≥252克  36块/箱
	块
	4.3

	109
	拖布头
	拖把头2.2CM接口
	个
	10

	110
	拖鞋
	塑料拖鞋
	双
	16

	111
	吸管
	100支
	包
	3.8

	112
	洗洁精
	材质：塑料瓶，500ml/瓶，30瓶/箱
	瓶
	3.5

	113
	洗衣粉
	无磷， 300g /袋  20袋/箱
	袋
	4.5

	114
	现金账
	四方小本
	本
	6

	115
	线手套
	12副/包
	副
	1.3

	116
	香皂
	≥120g， 72块/箱
	块
	4

	117
	橡皮
	4B 美术 橡皮擦，尺寸：42*26*17mm，材质：树脂，颜色：黄色，易擦少屑不留痕迹。30块/盒。
	块
	0.8

	118
	鞋刷
	塑料
	个
	2

	119
	牙膏
	90g
	支
	8.5

	120
	亚克力台签A4
	A4
	个
	16

	121
	一次性脚套
	加厚.100只/包
	包
	9.8

	122
	印油（带样品）
	材质：颜料、树脂有机溶剂，颜色： 蓝色/黑色/红色，净含量：40ml，油墨 类型：油性，色彩鲜艳 印迹清晰，密封效果好，印记干燥快。
	个
	2.5

	123
	印章
	日期印章长3mm宽5mm
	个
	15

	124
	长尾夹（带样品）
	19mm 40个 
	个
	0.3

	125
	长尾夹（带样品）
	32mm
	盒
	10.8

	126
	长尾夹（带样品）
	2#
	盒
	17.3

	127
	整理箱
	透明，外部尺寸660*44*30.5（cm），60L
	个
	88

	128
	纸篓
	材质：环保加厚PP材质；尺寸：≥15L大号，压圈式设计，重量 ≥0.15Kg；无毒、无味。
	个
	12

	129
	圆珠笔
	笔头：子弹头，出芯方式：按动 式，碳化钨笔头耐写耐磨不断墨不积 墨，书写长度 400m 书写顺滑不褪色， 握感舒适。36支/盒。
	支
	0.5

	130
	中性笔（带样品）
	办公用 0.7mm 芯，透明硬塑料
	支
	2

	131
	中性笔（带样品）
	办公用 0.5mm，透明硬塑料
	支
	0.9

	132
	棕刷子
	毛刷
	把
	7.5

	133
	洗手液
	天然植物洗手液，500ml
	瓶
	7
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采购清单说明：（1）为保证满足工作需要，采购人在落实拟采购货物的“采购清单”时，根据在用的办公及日杂用品，参考了部分厂家相应型号的产品，上述“采购清单”中如有涉及产品品牌、厂家或产品型号时，仅出于描述技术参数、性能要求的需要，采购人不存在指定厂家、指定品牌型号的意向。 
（2）供应商在投标报价时应从保证采购人工作需要为出发点选择合适的产品，供应商可提出替代的技术规格、要求、参数和标准，拟投标货物的质量性能应相当于或不低于上述“采购清单”中的技术参数、性能、功能要求，并在技术文件中详细说明。 
二、报价要求
★1、本项目采用单品种限价采购，每个品种单价不得超过预算单价，否则，按无效报价处理；供应商最后报价超过项目预算的单价合计：5932.00元，否则为无效响应。
2、采购方将根据办公需求，对供货清单中的各项单品进行采购，不承诺具体采购数量，根据实际使用中可能会有所增减，个别品种有可能因工作调整而取消采购，如有采购清单中未列货品的采购，须经采购方同意后方可供货。
3、结算时按照供应商所报单价和实际供货数量据实结算。
4、供应商在投标时，应提供办公用品的品牌、规格、生产厂家及供货单价，供货单价为全费用综合单价，包含税费、运输等各种费用。
三、质量要求
1、所投物品必须满足采购文件所提出的技术要求（质量要求、材质要求、规格要求、性能要求等）。采购方不接受供应商以次充好的报价和供货，不接受供应商提供的各类低质、二手、三无等不能满足办公要求的产品，一经发现，采购方有权将该供应商列为黑名单。
2、供应商提供的货物必须完全符合国家规定的质量标准和相关行业标准，并完全符合采购文件规定的质量、规格和性能的要求，所投物品为正规厂家生产的全新、未使用过的、合格的原厂产品，距离有效期结束不少于12个月，不符合质量的货物全部退回供货方，供货方需无条件更换。
3、产品应符合国家对环保和节能产品的要求。
四、样品要求 
1、供应商需按采购清单中所列产品提供样品参加投标，未带样品或样品不全者视为未对采购文件做出实质性响应，将作无效投标处理。 
2、样品要求：供应商提供的样品技术参数不低于采购人的要求。样品或包装上必须出现生产厂家、品牌、规格等信息，不可出现供应商信息。展示样品时由采购代理机构和采购人共同为供应商编号由磋商小组评分。成交供应商样品在评审结束后由采购人封存，成交供应商的样品有瑕疵的须按采购人提供的样品为准供货，未成交样品由供应商自行带回。 
五、验收要求 
当货物到达采购人指定的现场后，采购人和成交供应商依据供货清单共同对货物进行开箱抽验，对货物的数量、品质进行逐项检查。验收时发现短缺、破损，采购人有权要求成交供应商立即补发和负责更换。
六、交付（实施）时间及交付地点：
1.交付（实施）时间：分批次供货，接采购人通知后2日内完成相应批次的供货，特殊急需用品接采购人通知随用随到。
2.交付地点：采购人指定地点
七、合同履行期限：自签订合同之日起2年
八、付款方式：根据实际供货情况完成供货，并按规定通过验收后，按季度付款，每季度据实结算。

